CONVOCATORIA LABORAL

El Consejo Mexicano de Certificacion en Medicina Familiar A.C.
convoca a las personas interesadas a postularse para ocupar el puesto de:

Secretario Auxiliar

Modalidad: Presencial

Jornada: Tiempo completo, previo periodo a prueba y posterior contrato definitivo.
Sueldo: Segun aptitudes

Fecha limite de postulacion: 15 de septiembre de 2026

Perfil deseable:

Persona responsable, organizada, puntual, con trato amable y profesional,
habilidades basicas de oficina, manejo de computadora, correo electrénico, Word
y Excel, asi como buena redaccion y disposicion para realizar actividades
administrativas y de atencion a médicos usuarios.

Actividades principales:

Apoyo administrativo, atencion telefénica y por medios electrénicos, manejo de
documentacion, archivo fisico y digital, apoyo en procesos de certificacion y
recertificacion, uso de plataformas institucionales y seguimiento de tramites
relacionados con las actividades del Consejo.

Las personas interesadas deberan enviar su CV actualizado y cumplir con la
convocatoria visible en el siguiente enlace
https://certificacionenmedicinafamiliar.org/vacantes/, enviando la documentacién
requerida al correo:

secretaria@cmemf.mx
Asunto del correo: Postulacion — Secretario Auxiliar

El proceso se realizara conforme a las politicas internas de contratacion del
Consejo, bajo principios de legalidad, igualdad de oportunidades, no
discriminacion, transparencia y confidencialidad.
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